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Personalsachbearbeiter/-in (m/w/d) 
Vollzeit oder Teilzeit – ab sofort 

 
Über uns 

 

Die KB-Filter-Service Karin Burmeister GmbH ist ein etabliertes Unternehmen mit Sitz in 
Wardenburg. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt eine engagierte und zuverlässige Persönlichkeit als Personalsachbearbeiter/-
in (m/w/d) in Vollzeit oder Teilzeit. 

 

Ihre Aufgaben 

 

• Personalplanung und Personalbedarfsermittlung 

• Personalbeschaffung und Bewerbermanagement 

• Personalentwicklung und Betreuung der Mitarbeitenden 

• Durchführung allgemeiner personalwirtschaftlicher Aufgaben 

• Lohnbuchhaltung 

• Unterstützung und Vertretung in der Finanzbuchhaltung 

 

Ihr Profil 

 

• Erweiterte Kenntnisse und praktische Erfahrung im Personalwesen 

• Idealerweise Erfahrungen in der Finanz- und Lohnbuchhaltung 

• Ausgeprägte Teamfähigkeit 

• Hohes Organisationsgeschick und strukturierte Arbeitsweise 

• Sorgfältige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise 

• Absolute Diskretion und Vertrauenswürdigkeit 

 

Wir bieten 

 

• Einen sicheren Arbeitsplatz in einem inhabergeführten Unternehmen 

• Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit 

• Angenehmes Arbeitsklima in einem motivierten Team 

• Flexible Arbeitszeitmodelle und Beschäftigung in Voll- oder Teilzeit 

• E-Bike-Leasing 
 

Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen. 

Bitte senden Sie diese per E-Mail an: personal@kbfilter-service.de 
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